STATNA
POKLADNICA

ZAKLADNE ZASADY MANIPULACIE S LIMITOVANYMI INFORMACIAMI
V POSOBNOSTI STATNEJ POKLADNICE

V zmysle § 3a ods. 14 zdkona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni zdkona ¢. 367/2024 Z. z o kritickej infrastruktire a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,,zakon ¢. 215/2004 Z. z.) a v stlade s Rozhodnutim Narodného
bezpecnostného uUradu o ustanoveni zakladnych principov manipulacie s limitovanymi informdaciami
s ciefom zabezpeéit ochranu limitovanych informéacii ustanovuje riaditel Stitnej pokladnice s
ucinnostou od 6. oktébra 2025 zikladné zasady manipuldcie s limitovanymi informaciami vo svojej
pOsobnosti.

Tieto zdkladné zasady manipulacie s limitovanou informdciou upravuju minimdlne bezpeénostné
opatrenia na zabezpelenie ochrany limitovanych informacii, ktoré wvznikaju v oblasti kritickej
infrastruktury podla §3a bod 1 pism. c) zdkona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti
a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

I. ZAKLADNE PRAVIDLA

1) Ochranu limitovanej informacie pocas manipulacie zabezpecuje osoba, ktord ma udeleny
pristup k limitovanej informdcii najma tym, Ze neumozni jej spristupnenie neopravnenej osobe.

2) Vsetky opravnené osoby podla bodu 1 s povinné vzmysle § 3aods. 11 zdkona ¢. 215/2004
Z. z. zachovat mlcanlivost o vsetkych limitovanych informaciach, s ktorymi sa oboznamili.

3) Ak dalej nie je uvedené inak (napr. v bode 12.), na manipulaciu s limitovanou informaciou, ktora
je registratirnym zdznamom? sa vztahuje osobitny predpis?.

Il. OZNACOVANIE A EVIDENCIA

4) Kazda limitovana informacia sa oznacuje slovom ,Limit“ uZ pri jej vytvarani ato na kaZdej
strane v hornej a dolnej €asti; prazdne strany sa neoznacuju. Ak limitovana informacia obsahuje
prilohu, ktora obsahuje limitovanu informaciu, priloha sa oznacuje spésobom podla prvej vety.
Ak sa limitovana informacia sklada z roznych casti, ¢ast obsahujucu limitovand informaciu je
mozné oznacit na zaciatku a na konci takejto ¢asti slovom ,Limit“ v hranatych zatvorkach.
Oznacenie limitovanej informacie v elektronickej podobe sa vykond tak, Ze je moiné
identifikovat limitovanu informaciu bez nutnosti obozndmenia sa s jej obsahom (pozn. napriklad
priamo v ndzve suboru).

5) Ten, kto urdil informaciu za limitovanu informdciu, méZe rozhodnut o osobitnych poZiadavkach
alebo obmedzeniach manipulacie, a to najmd o rozsahu a spbsobe distriblcie. Osobitné
poziadavky alebo obmedzenia manipulacie sa uvedu na prvej strane limitovanej informdcie
spravidla pod oznacenie ,Limit“. O zmene alebo zruseni osobitnych pozZiadaviek alebo
obmedzeni manipulacie rozhoduje ten, kto urcil informaciu za limitovanu informaciu. Kazda
zmena alebo zrusenie osobitnych poziadaviek alebo obmedzeni manipulacie sa bezodkladne a
preukazatelne oznamuje vSetkym adresatom, ktorym bola dorucena; adresat preukazatelne
oboznami vietky osoby, ktoré maju pristup k limitovanej informacii.

1§ 2 ods. 16 zékona ¢&. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratdrach a o doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
predpisov.

2 7akon &. 395/2002 Z. z. v zneni neskorich predpisov. Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z.,
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov. Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy
registratUry orgdnov verejnej moci a o tvorbe spisu v zneni neskorsich predpisov.
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6) Ak ten, kto urdil informaciu za limitovanu informaciu rozhodne o zruseni takéhoto urcenia,
vyznaci sa to zretelne na limitovanej informacii tak, aby bolo zrejmé jej pévodné oznacenie a
oznami sa zruSenie takéhoto urcenia vSetkym adresatom, ktorym bola limitovana informacia
dorucena.

[1. UKLADANIE

7) Limitovana informdacia sa ukladd v priestoroch prdvnickej osoby v zamknutom uschovnom
objekte. Ak je to nevyhnutné, s limitovanou informaciu mozno manipulovat mimo priestorov
pravnickej osoby tak, Ze osoba opravnena pristupovat k nej ma tdto informaciou pod neustalym
dozorom (pozn. md ju pri sebe) alebo zabezpedi jej uloZzenie v zamknutom Uschovnom objekte.

IV. DISTRIBUCIA

8) Limitovanuinformaciu mozno spracovat a distribuovat elektronicky prostrednictvom technickych
zariadeni, ktoré musia zabezpecovat jednoznaénu identifikaciu pouZivatela. Ak je nevyhnutné
distribuovat limitovanu informaciu elektronicky masovokomunikaénymi prostriedkami (mail),
musi byt odosielatelovi zndma menovite osoba prijemcu a tato limitovana informacia musi byt
zaslana len na jeho emailovl adresu (a to aj v pripade ak existuje na dorucenie limitovanej
informacie iba generickd adresa). Pre prenos limitovanych informacii v papierovej forme
prostrednictvom postovych sluzieb plati, Zze limitovana informacia sa posiela v dvoch zalepenych
obdlkach, pricom vnutornd obalka je opatrena oznacenim Limit a menom a priezviskom fyzickej
osoby, ktorej je limitovana informacia poskytnutd, vonkajsia obdlka obsahuje adresu prijemcu
a odosielatela. List sa odosiela spdsobom s moznostou sledovania zasielky (v pripade Slovenskej
posty — doporucene).

9) Pre prenos limitovanych informacii v digitdlnej forme prostrednictvom e-mailu plati, Ze
limitovana informécia alebo e-mail musia byt Sifrované, alebo limitovana informacia musi byt
zaheslovand ,silnym“ heslom a heslo musi byt poskytnuté inou formou prenosu, ako e-mailom
(napr. prostrednictvom SMS spravy, telefonicky, osobne v zapecatenej obalke, kuriérom a pod.).

10) Ak komunikacné a informacné systémy, pomocou ktorych sa manipuluje s limitovanou
informaciou, splfiaju poZiadavku na zabezpeéenie integrity, dévernosti a dostupnosti limitovanej
informdcie, tak si nevyZaduju prisnejSie technické opatrenia na zabezpecenie ochrany ako
Standardné opatrenia na ochranu siete.

V. DALSIE OPATRENIA

11) Limitovanu informaciu mozno rozmnozit, vyhotovit preklad alebo transformovat do inej podoby,
ak ten, kto ju za limitovanu informdaciu urcil, v zasadach manipulacie s limitovanou informaciou
(§ 3a ods. 12 pism. d) zdkona ¢. 215/2004 Z. z.) alebo v osobitnych poZiadavkach alebo
obmedzeniach manipulacie neustanovil inak.

12) Ak ma prislusny archiv vytvorené podmienky na zabezpecenie ochrany limitovanej informacie
podla zdkona &. 215/2004 Z. z., limitovand informadcia s trvalou dokumentdrnou hodnotou?® sa
takémuto archivu odovzda; inak ochranu limitovanej informdacie zabezpedi pravnicka osoba, v
posobnosti ktorej sa limitovana informacia nachadza.

V Bratislave, dna 6. oktdbra.2025

Ing. Jana Duricova
riaditel Statnej pokladnice

3§20 ods. 1 pism. b) zékona &. 395/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.






