
 

 

ZÁKLADNÉ ZÁSADY MANIPULÁCIE S LIMITOVANÝMI INFORMÁCIAMI  
V PÔSOBNOSTI ŠTÁTNEJ POKLADNICE  

V zmysle § 3a ods. 14 zákona č. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností a o zmene 
a doplnení niektorých zákonov v znení zákona č. 367/2024 Z. z o kritickej infraštruktúre a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov (ďalej len „zákon č. 215/2004 Z. z.) a v súlade s Rozhodnutím Národného 
bezpečnostného úradu o ustanovení základných princípov manipulácie s limitovanými informáciami 
s cieľom zabezpečiť ochranu limitovaných informácií ustanovuje riaditeľ Štátnej pokladnice s 
účinnosťou od 6. októbra 2025 základné zásady manipulácie s limitovanými informáciami vo svojej 
pôsobnosti. 

Tieto základné zásady manipulácie s limitovanou informáciou upravujú minimálne bezpečnostné 
opatrenia na zabezpečenie ochrany limitovaných informácií, ktoré vznikajú v oblasti kritickej 
infraštruktúry podľa §3a bod 1 písm. c) zákona č. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností 
a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 

I. ZÁKLADNÉ PRAVIDLÁ 

1) Ochranu  limitovanej  informácie  počas  manipulácie  zabezpečuje  osoba,  ktorá  má udelený 
prístup k limitovanej informácii najmä tým, že neumožní jej sprístupnenie neoprávnenej osobe. 

2) Všetky oprávnené osoby podľa bodu 1 sú  povinné  v zmysle  §  3a ods.  11  zákona č. 215/2004 
Z. z. zachovať mlčanlivosť o všetkých limitovaných informáciách, s ktorými sa  oboznámili.  

3) Ak ďalej nie je uvedené inak (napr. v bode 12.), na manipuláciu s limitovanou informáciou, ktorá 
je registratúrnym záznamom1 sa vzťahuje osobitný predpis2. 

II. OZNAČOVANIE A EVIDENCIA 

4) Každá  limitovaná  informácia  sa  označuje  slovom  „Limit“  už  pri  jej  vytváraní  a to na každej 
strane v hornej a dolnej časti; prázdne strany sa neoznačujú. Ak limitovaná informácia obsahuje 
prílohu, ktorá obsahuje limitovanú informáciu, príloha sa označuje spôsobom podľa prvej vety. 
Ak sa limitovaná informácia skladá z rôznych častí, časť obsahujúcu limitovanú informáciu je 
možné označiť na začiatku a na konci takejto časti slovom   „Limit“   v    hranatých    zátvorkách.    
Označenie    limitovanej    informácie v elektronickej podobe sa vykoná tak, že je možné 
identifikovať limitovanú informáciu bez nutnosti oboznámenia sa s jej obsahom (pozn. napríklad 
priamo v názve súboru). 

5) Ten, kto určil informáciu za limitovanú informáciu, môže rozhodnúť o osobitných požiadavkách 
alebo obmedzeniach manipulácie, a to najmä o rozsahu a spôsobe distribúcie. Osobitné 
požiadavky alebo obmedzenia manipulácie sa uvedú na prvej strane limitovanej informácie 
spravidla pod označenie „Limit“. O zmene alebo zrušení osobitných požiadaviek alebo 
obmedzení manipulácie rozhoduje ten, kto určil informáciu za limitovanú informáciu. Každá 
zmena alebo zrušenie osobitných požiadaviek alebo obmedzení manipulácie sa bezodkladne a 
preukázateľne oznamuje všetkým adresátom, ktorým bola doručená; adresát preukázateľne 
oboznámi všetky osoby, ktoré majú prístup k limitovanej informácii. 

 
1 § 2 ods. 16 zákona č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 
predpisov. 
2 Zákon č. 395/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov. Vyhláška Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 628/2002 Z. z., 
ktorou sa vykonávajú niektoré ustanovenia zákona o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v znení 
neskorších predpisov. Vyhláška Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach výkonu správy 
registratúry orgánov verejnej moci a o tvorbe spisu v znení neskorších predpisov. 



                

 

6) Ak ten, kto určil informáciu za limitovanú informáciu rozhodne o zrušení takéhoto určenia, 
vyznačí sa to zreteľne na limitovanej informácií tak, aby bolo zrejmé jej pôvodné označenie a 
oznámi sa zrušenie takéhoto určenia všetkým adresátom, ktorým bola limitovaná informácia 
doručená. 

III. UKLADANIE 

7) Limitovaná informácia sa ukladá v priestoroch právnickej osoby v zamknutom úschovnom 
objekte. Ak je to nevyhnutné, s limitovanou informáciu možno manipulovať mimo priestorov 
právnickej osoby tak, že osoba oprávnená pristupovať k nej má túto informáciou pod neustálym 
dozorom (pozn. má ju pri sebe) alebo zabezpečí jej uloženie v zamknutom úschovnom objekte. 

IV. DISTRIBÚCIA 

8) Limitovanú informáciu možno spracovať a distribuovať elektronicky prostredníctvom technických 
zariadení, ktoré musia zabezpečovať  jednoznačnú identifikáciu používateľa. Ak je nevyhnutné 
distribuovať limitovanú informáciu elektronicky masovokomunikačnými prostriedkami (mail), 
musí byť odosielateľovi známa menovite osoba príjemcu a táto limitovaná informácia musí byť 
zaslaná len na jeho emailovú adresu (a to aj v prípade ak existuje na doručenie limitovanej 
informácie iba generická adresa). Pre prenos limitovaných informácií v papierovej forme 
prostredníctvom poštových služieb platí, že limitovaná informácia sa posiela v dvoch zalepených 
obálkach, pričom vnútorná obálka je opatrená označením Limit a menom a priezviskom fyzickej 
osoby, ktorej je limitovaná informácia poskytnutá, vonkajšia obálka obsahuje adresu príjemcu 
a odosielateľa. List sa odosiela spôsobom s možnosťou sledovania zásielky (v prípade Slovenskej 
pošty – doporučene). 

9) Pre prenos limitovaných informácií v digitálnej forme prostredníctvom e-mailu platí, že 
limitovaná informácia alebo e-mail musia byť šifrované, alebo limitovaná informácia musí byť 
zaheslovaná „silným“ heslom a heslo musí byť poskytnuté inou formou prenosu, ako e-mailom 
(napr. prostredníctvom SMS správy, telefonicky, osobne v zapečatenej obálke, kuriérom a pod.). 

10) Ak  komunikačné   a   informačné   systémy,   pomocou   ktorých   sa   manipuluje s limitovanou 
informáciou, spĺňajú požiadavku na zabezpečenie integrity, dôvernosti a dostupnosti limitovanej 
informácie, tak si nevyžadujú prísnejšie technické opatrenia na zabezpečenie ochrany ako 
štandardné opatrenia na ochranu siete. 

V. ĎALŠIE OPATRENIA 

11) Limitovanú informáciu možno rozmnožiť, vyhotoviť preklad alebo transformovať do inej podoby, 
ak ten, kto  ju  za limitovanú informáciu  určil, v zásadách manipulácie s limitovanou informáciou  
(§ 3a ods. 12 písm. d) zákona č. 215/2004 Z. z.) alebo v osobitných požiadavkách alebo 
obmedzeniach manipulácie neustanovil inak. 

12) Ak má príslušný archív vytvorené podmienky na zabezpečenie ochrany limitovanej informácie 
podľa zákona č. 215/2004 Z. z., limitovaná informácia s trvalou dokumentárnou hodnotou3 sa 
takémuto archívu odovzdá; inak ochranu limitovanej informácie zabezpečí právnická osoba, v 
pôsobnosti ktorej sa limitovaná informácia nachádza. 

 
V Bratislave, dňa 6. októbra.2025 
 
 

Ing. Jana Ďuricová 
riaditeľ Štátnej pokladnice 

 
3 § 20 ods. 1 písm. b) zákona č. 395/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov. 



                

 

 


